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Willkommen
in unserem Team!
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Die DDV Mediengruppe zahlt mit ihren weit tber 1.000 Mitarbeiterinnen und Mitarbeitern zu einem der
grolRen Arbeitgeber in der Region. Unter der Dachmarke DDV Mediengruppe verfiigen wir tber fiinf starke
Kompetenzbereiche: Medien, Logistik, Kommunikation und Vermarktung, Freizeit und Tourismus sowie
Verlagsdienstleistungen. Wir sind Herausgeber der Sachsischen Zeitung, der Morgenpost Sachsen, der
Newsportale sachsische.de sowie TAG24.de und engagieren uns mit wachsendem Erfolg in verschiedenen
Dienstleistungsbereichen - so gehdren zum Portfolio auch eine Druckerei, ein Postdienst und ein
Reiseveranstalter. Innerhalb der DDV Mediengruppe hat sich die Dresdner Verlagshaus kaufmannische

Dienste GmbH auf die Bereiche Controlling, Rechnungswesen, Personal- sowie Gebdudemanagement
spezialisiert.

Wir wiinschen uns fur die Verstarkung unseres Rechnungswesenteams eine engagierte Personlichkeit mit
sehrguter fachlicher Expertise, analytischen Fahigkeiten, Initiativgeist sowie Freude an abwechslungsreichen
und verantwortungsvollen Aufgaben und suchen im Rahmen einer unbefristeten Festanstellung ab sofort
am Standort Dresden in Vollzeit einen

MITARBEITER RECHNUNGSWESEN (m/w)
Kennziffer 20181117

E IHRE AUFCABEN

Debitorenbuchhaltung

im Bereich Anzeigen,
insbesondere Verbuchung

von Zahlungseingangen

(Bank und Kasse)
Kundenbetreuung, Annahme von
Reklamationen, Kontenpflege
Durchfuhrung von Mahnlaufen
Ubergabe offener Forderungen
an Inkassodienstleister
Verbuchen der Zahlungseingange
der SZ-Auktion per Excel-Upload,
Betreuung und Pflege der Konten
Unterstltzung bei

Monats-, Quartals- und
Jahresabschlusstatigkeiten

B IHR PROFIL

abgeschlossene kaufmannische
Berufsausbildung oder vergleichbare
Ausbildung bzw. Studium

fundierte Berufserfahrung im

Bereich Buchhaltung, insbesondere

im Debitorenmanagement
anwendungssichere Kenntnisse des
MS-Office-Paketes und im SAP/FI
sicherer Umgang mit moderner Burotechnik
sorgfaltige, zuverlassige und
selbststandige Arbeitsweise
freundliches und umsichtiges Auftreten
sowie absolute Vertrauenswirdigkeit,
Verschwiegenheit und Loyalitat
Belastbarkeit, Flexibilitat,
Kommunikations- und Teamfahigkeit

B IHRE VORTEILE

Sie profitieren von einem umfangreichen Angebot an Maglichkeiten zur fachlichen und persén-
lichen Weiterentwicklung, vielen Sozialleistungen - wie Jobticket und vergtinstigter Verpflegung
im Betriebsrestaurant, familienfreundlichen Arbeitszeiten und Kinderbetreuungsplatzen

in Dresden - sowie von zahlreichen Mitarbeiterrabatten und Fitness-Angeboten.

Ist Ihr Interesse geweckt? Dann haben Sie vielleicht schon bald einen neuen Arbeitsplatz mit Blick auf Elbe,
Semperoper und Zwinger. Senden Sie uns lhre aussagefahigen Bewerbungsunterlagen mit Angabe lhres
frihestmoglichen Eintrittstermins und Ihrer Gehaltsvorstellung. Wir freuen uns darauf, Sie kennenzulernen!

Bewerbungen von Schwerbehinderten sind ausdriicklich erwiinscht.

BEWERBEN SIE SICH BITTE BIS 19. DEZEMBER 2018 - UNTER ANGABE DER KENNZIFFER -
VORZUGSWEISE PER MAIL:
Dresdner Verlagshaus kaufmannische Dienste GmbH - Personal und Recht
Silke Toppner - Ostra-Allee 20 - 01067 Dresden - bewerbung@ddv-mediengruppe.de

www.ddv-mediengruppe.de




